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FONDI STRUTTURALI EUROPEI - PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE  

“PER LA SCUOLA – COMPETENZE e Ambienti per l’Apprendimento” 2014/2020 2014  
ASSE I – Istruzione - Obiettivi specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A e 10.6.6B – Percorsi formativi 

di lingua straniera e percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero 

 

10.6.6B-FSEPON-SI-2024-93 “JOB CULTURE”  
- CUP J54D24001280007  

  

CAPITOLATO 
(Caratteristiche minime richieste)  

 

MODULO 1: “THE MALTESE EXPERIENCE IN HOSPITALITY” 
 

A DESTINAZIONE  MALTA 

B PARTECIPANTI 

N. 15 STUDENTI DELLE CLASSI IV E V DELL’IPSCEOA 

N. 1 TUTOR SCOLASTICO 

N. 1 TUTO ACCOMPAGNATORE 

C DURATA 
14 GIORNI - 2 SETTIMANE CONSECUTIVE – PER UN TOTALE DI 

60 ORE DI STAGE 

D PERIODO 

14 GIORNI EFFETTIVI CON PARTENZA ENTRO E NON OLTRE LA 

FINE DEL MESE DI NOVEMBRE 2024 CON PARTENZA 

PREFERIBILMENTE DI DOMENICA E RITORNO IL SABATO, IN 

MODO TALE DA NON AVER ALCUN PROBLEMA CON LO 

SVOLGIMENTO DELLE 60 ORE DI STAGE DA PARTE DEGLI 

STUDENTI, NEI 14 GIORNI PREVISTI  

E TRASPORTO  

1. TRANSFERT DA MILAZZO ALL’AEROPORTO DI PARTENZA E 

VICEVERSA 

2. VOLO DIRETTO A/R 

3. TRANSFERT DALL’AEROPORTO DI ARRIVO ALL’ALBERGO E 

V/V 

4. BAGAGLIO IN STIVA INCLUSO 

(SPECIFICARE COMPAGNIA AEREA E AEROPORTO DI PARTENZA) 

F ALLOGGIO 

SISTEMAZIONE DELL’INTERO GRUPPO DI 15 STUDENTI + 2 

DOCENTI, IN UN UNICO HOTEL, ALMENO CATEG. 3 STELLE, CON 

SISTEMAZIONE IN: 

• CAMERE TRIPLE/QUADRUPLE PER GLI STUDENTI 

• CAMERE SINGOLE PER I DOCENTI 

L’HOTEL DOVRÀ ESSERE SITUATO PREFERIBILMENTE IN ZONA 

CENTRALE E SERVITA DA MEZZI DI TRASPORTO PUBBLICO 

(SPECIFICARE NOME E INDIRIZZO DELL’HOTEL) 
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G 
TRATTAMENTO 

RISTORAZIONE 

PENSIONE COMPLETA, CON BEVANDE INCLUSE AI PASTI E 

PARTICOLARE ATTENZIONE A DETERMINATE ESIGENZE 

ALIMENTARI 

(SPECIFICARE SE CON SERVIZIO AI TAVOLI, SELF SERVICE, SE 

ALL’INTERNO DELLA STRUTTURA OSPITANTE, SE FUORI LA 

STRUTTURA OSPITANTE; IN TAL CASO INDICARE DOVE) 

H 
TRASPORTI 

GIORNALIERI 

FORNITURA DI TRAVEL CARD A TUTTI I PARTECIPANTI PER 

L’UTILIZZO DI TUTTI I MEZZI DELLA RETE DEI TRASPORTI 

URBANI LOCALI PER VIAGGI ILLIMITATI 

I ASSICURAZIONE  

ASSICURAZIONE GRANDI RISCHI PER TUTTI I PARTECIPANTI 

(INSEGNANTI INCLUSI), DI ANNULLAMENTO/INTERRUZIONE 

VIAGGIO, MEDICO/SANITARIA, BAGAGLI, RC E INFORTUNI   

L 
ATTIVITÀ DI 

PCTO 

60 ORE DI STAGE/TIROCINIO PRESSO UNA O PIÙ STRUTTURE 

ALBERGHIERE, DOTATE DI TUTTI I SERVIZI, INCLUSI QUELLO 

DELLA RISTORAZIONE E DEL BEVERAGE, IDONEE A FORNIRE 

OSPITALITÀ ED AL CONTEMPO LE OPPORTUNITÀ DI 

OSSERVAZIONE E DI FORMAZIONE ALL’INTERNO DELLE 

BRIGATE CHE EROGANO I SERVIZI DI RISTORAZIONE E DI 

OSPITALITÀ ALBERGHIERA. GLI STUDENTI SARANNO SUDDIVISI 

IN BRIGATE ALL'INTERNO DELLA STRUTTURA ALBERGHIERA 

(CUCINA, SERVIZIO DI SALA, RECEPTION), CON ROTAZIONE 

DELLE MANSIONI NELLE VARIE BRIGATE PER GARANTIRE UNA 

FORMAZIONE COMPLETA E VARIA IN AZIENDA. 

L’ATTIVITÀ DI TIROCINIO/STAGE PREVEDE L’INDIVIDUAZIONE 

DI UN TUTOR AZIENDALE CHE SARÀ RETRIBUITO CON UN 

IMPORTO PARI A € 1.800,00. 

RILASCIO, AL TERMINE DELLO STAGE, DEL CERTIFICATO 

EUROPASS PER CIASCUNO STUDENTE 
 

(INDICARE LE AZIENDE E REFERENZE DEL TUTOR AZIENDALE)  

M SERVIZI OPZIONALI 

AL FINE DI VALUTARE LA QUALITÀ DELL’OFFERTA SI CHIEDE DI 

SPECIFICARE EVENTUALI: 

1. N. GRATUITÀ 

2. ACCOMPAGNATORE DELL’AGENZIA PER TUTTA LA DURATA 

DEL VIAGGIO 

3. ORGANIZZAZIONE DI ESCURSIONI (SPECIFICARE NUMERO, 

LOCALITÀ E TIPOLOGIA DELLE ESCURSIONI OFFERTE) 

4. ALTRI SERVIZI (SPECIFICARE EVENTUALI ALTRI SERVIZI 

NON ELENCATI SOPRA) 
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MODULO 2: “VOYAGE GSTRONOMIQUE: FORMATION PROFESSIONNELLE A L’ÉTRANGER” 
 

A DESTINAZIONE  PARIGI 

B PARTECIPANTI 

N. 15 STUDENTI DELLE CLASSI IV E V DELL’IPSCEOA 

N. 1 TUTOR SCOLASTICO 

N. 1 TUTO ACCOMPAGNATORE 

C DURATA 
14 GIORNI - 2 SETTIMANE CONSECUTIVE – PER UN TOTALE DI 60 

ORE DI STAGE 

D PERIODO 

14 GIORNI EFFETTIVI CON PARTENZA ENTRO E NON OLTRE LA 

FINE DEL MESE DI NOVEMBRE 2024 CON PARTENZA 

PREFERIBILMENTE DI DOMENICA E RITORNO IL SABATO, IN MODO 

TALE DA NON AVER ALCUN PROBLEMA CON LO SVOLGIMENTO 

DELLE 60 ORE DI STAGE DA PARTE DEGLI STUDENTI, NEI 14 

GIORNI PREVISTI  

E TRASPORTO  

1. TRANSFERT DA MILAZZO ALL’AEROPORTO DI PARTENZA E 

VICEVERSA 

2. VOLO DIRETTO A/R 

3. TRANSFERT DALL’AEROPORTO DI ARRIVO ALL’ALBERGO E 

V/V 

4. BAGAGLIO IN STIVA INCLUSO 

(SPECIFICARE COMPAGNIA AEREA E AEROPORTO DI PARTENZA) 

F ALLOGGIO 

SISTEMAZIONE DELL’INTERO GRUPPO DI 15 STUDENTI + 2 

DOCENTI, IN UN UNICO HOTEL, ALMENO CATEG. 3 STELLE, CON 

SISTEMAZIONE IN: 

• CAMERE TRIPLE/QUADRUPLE PER GLI STUDENTI 

• CAMERE SINGOLE PER I DOCENTI 

L’HOTEL DOVRÀ ESSERE SITUATO PREFERIBILMENTE IN ZONA 

CENTRALE E SERVITA DA MEZZI DI TRASPORTO PUBBLICO 

(SPECIFICARE NOME E INDIRIZZO DELL’HOTEL) 

G 
TRATTAMENTO 

RISTORAZIONE 

PENSIONE COMPLETA, CON BEVANDE INCLUSE AI PASTI E 

PARTICOLARE ATTENZIONE A DETERMINATE ESIGENZE 

ALIMENTARI 

(SPECIFICARE SE CON SERVIZIO AI TAVOLI, SELF SERVICE, SE 

ALL’INTERNO DELLA STRUTTURA OSPITANTE, SE FUORI LA 

STRUTTURA OSPITANTE; IN TAL CASO INDICARE DOVE) 

H 
TRASPORTI 

GIORNALIERI 

FORNITURA DI TRAVEL CARD A TUTTI I PARTECIPANTI PER 

L’UTILIZZO DI TUTTI I MEZZI DELLA RETE DEI TRASPORTI URBANI 

LOCALI PER VIAGGI ILLIMITATI 

I ASSICURAZIONE  

ASSICURAZIONE GRANDI RISCHI PER TUTTI I PARTECIPANTI 

(INSEGNANTI INCLUSI), DI ANNULLAMENTO/INTERRUZIONE 

VIAGGIO, MEDICO/SANITARIA, BAGAGLI, RC E INFORTUNI   
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L 
ATTIVITÀ DI 

PCTO 

60 ORE DI STAGE/TIROCINIO PRESSO UNA O PIÙ STRUTTURE 

ALBERGHIERE, DOTATE DI TUTTI I SERVIZI, INCLUSI QUELLO 

DELLA RISTORAZIONE E DEL BEVERAGE, IDONEE A FORNIRE 

OSPITALITÀ ED AL CONTEMPO LE OPPORTUNITÀ DI 

OSSERVAZIONE E DI FORMAZIONE ALL’INTERNO DELLE BRIGATE 

CHE EROGANO I SERVIZI DI RISTORAZIONE E DI OSPITALITÀ 

ALBERGHIERA. GLI STUDENTI SARANNO SUDDIVISI IN BRIGATE 

ALL'INTERNO DELLA STRUTTURA ALBERGHIERA (CUCINA, 

SERVIZIO DI SALA, RECEPTION), CON ROTAZIONE DELLE 

MANSIONI NELLE VARIE BRIGATE PER GARANTIRE UNA 

FORMAZIONE COMPLETA E VARIA IN AZIENDA. 

L’ATTIVITÀ DI TIROCINIO/STAGE PREVEDE L’INDIVIDUAZIONE DI 

UN TUTOR AZIENDALE CHE SARÀ RETRIBUITO CON UN IMPORTO 

PARI A € 1.800,00. 

RILASCIO, AL TERMINE DELLO STAGE, DEL CERTIFICATO 

EUROPASS PER CIASCUNO STUDENTE 
 

(INDICARE LE AZIENDE E REFERENZE DEL TUTOR AZIENDALE)  

M SERVIZI OPZIONALI 

AL FINE DI VALUTARE LA QUALITÀ DELL’OFFERTA SI CHIEDE DI 

SPECIFICARE EVENTUALI: 

1. N. GRATUITÀ 

2. ACCOMPAGNATORE DELL’AGENZIA PER TUTTA LA DURATA 

DEL VIAGGIO 

3. ORGANIZZAZIONE DI ESCURSIONI (SPECIFICARE NUMERO, 

LOCALITÀ E TIPOLOGIA DELLE ESCURSIONI OFFERTE) 

4. ALTRI SERVIZI (SPECIFICARE EVENTUALI ALTRI SERVIZI NON 

ELENCATI SOPRA) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MODULO 2: “VOYAGE GSTRONOMIQUE: FORMATION PROFESSIONNELLE A L’ÉTRANGER”  
 

 

Premesse 
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L’Istituto Istruzione Superiore “Renato Guttuso” di Milazzo, in conformità alle norme di cui al D. Lgs. 

31/03/2023 n. 36 (Codice dei contratti pubblici), aventi ad oggetto le procedure per l’affidamento dei 

contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, con il presente avviso intende 

svolgere un'indagine conoscitiva finalizzata ad individuare gli operatori economici da consultare per 

l’espletamento dell’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1 lett b) del D. Lgs 36/2023 (di seguito 

più brevemente “Codice”) dei servizi per la realizzazione degli interventi di cui alle note del MIM 

AOOGABMI/0025532 del 23/02/2024 e AOOGABMI/0087574 del 21/06/2024 - Fondi Strutturali Europei 

– Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 

– Fondo sociale europeo (FSE) - AVVISO PUBBLICO - “Percorsi per le competenze trasversali e 

l'orientamento (PCTO) all’estero” -  progetto 10.6.6B-FSEPON-SI-2024-93 “JOB CULTURE”- CUP 

J54D24001280007 

Secondo il disposto di cui all’art. 3 comma 1 lett d) dell’allegato I.1 al Codice si definisce «affidamento 

diretto», l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche nel caso di previo 

interpello di più operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione appaltante o 

dall’ente concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1 lettere 

a) e b), del Codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo.  

La presente indagine favorisce l’accesso al mercato degli operatori economici nel rispetto dei principi di 

concorrenza, di imparzialità, di non discriminazione, di pubblicità e trasparenza, di proporzionalità e 

persegue il criterio prioritario del risultato, in attuazione del principio del buon andamento e dei correlati 

principi di efficienza, efficacia ed economicità.  

Questa fase conoscitiva non comporta alcuna procedura di gara né diritti di prelazione, preferenze, impegni 

o vincoli di qualsiasi natura sia per gli operatori interessati sia per la suddetta istituzione scolastica.  

Non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito, come anche ribadito 

dal Cds 503/2024.  

L’istituzione scolastica si riserva la facoltà di sospendere, modificare, annullare o revocare la procedura 

relativa al presente Avviso per sopravvenute ragioni di pubblico interesse o in ragione del mutato quadro 

normativo nonché di altre esigenze sopravvenute, senza che ciò comporti alcuna pretesa degli operatori 

economici che hanno manifestato interesse ad essere consultati. 

In coerenza con l’Avviso e con le linee guida, il progetto si articola in: 

➢ un percorso di PCTO presso una o più strutture alberghiere a Malta, dotate di tutti i servizi, inclusi quello 

della ristorazione e del beverage, idonee a fornire ospitalità ed al contempo le opportunità di 

osservazione e di formazione all’interno delle brigate che erogano i servizi di ristorazione e di ospitalità 

alberghiera;  

➢ un percorso di PCTO presso una o più strutture alberghiere in Francia, dotate di tutti i servizi, inclusi 

quello della ristorazione e del beverage, idonee a fornire ospitalità ed al contempo le opportunità di 

osservazione e di formazione all’interno delle brigate che erogano i servizi di ristorazione e di ospitalità 

alberghiera.  

L’attività di stage, che si dovrà svolgere presumibilmente nei mesi di novembre/dicembre 2024, è così 

organizzata: 

➢ 60 ore di stage/tirocinio in cui gli studenti saranno suddivisi in brigate all'interno della struttura 

alberghiera (cucina, servizio di sala, reception), con rotazione delle mansioni nelle varie brigate per 
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garantire una formazione completa e varia in azienda. Durante tutto il periodo di permanenza in azienda 

gli allievi si affiancheranno ai professionisti, realizzando e gestendo direttamente i lavori, sempre 

seguiti dal tutor aziendale e da quello scolastico, affrontando tutte le problematiche inerenti l’attività 

lavorativa. 

Il presente disciplinare della Trattativa diretta MePa con confronto di preventivi n. _________, contiene le 

norme integrative relative alle modalità di partecipazione alla procedura indetta dal Dirigente Scolastico, 

alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa 

e alla procedura di aggiudicazione, nonché alle altre ulteriori informazioni relative all’appalto 
 

OGGETTO, DURATA, IMPORTO,  

L’appalto ha ad oggetto i servizi relativi alla realizzazione di n° 2 moduli di percorsi formativi (stage) per 

le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero.  

Ogni modulo prevede un periodo di permanenza nelle città di destinazione di 14 giorni per un percorso di 

60 ore cadauno.  

L’importo autorizzato dei singoli moduli comprensivo di diaria accompagnatori, diaria allievi, 

organizzazione e svolgimento stage etc, è suddiviso nel seguente modo: 

Città di destinazione Titolo del modulo Allievi destinatari Importo 

PARIGI - Francia 
Voyage Gastronomique: formation 

professionnelle à l’étranger  

15 studenti del IV e 

V anno IPSCEOA. 
€ 26.411,00 

MALTA The Maltese experience in hospitality 
15 studenti del IV e 

V anno IPSCEOA. 
€ 21.618,00 

 

Gli importi sono comprensivi dei compensi da attribuire ai tutor aziendali (indicati dall’offerente e 

con i requisiti previsti dal bando per svolgere le sue funzioni) pari ad € 30,00 (trenta) all’ora per un 

totale di € 1.800,00 (milleottocento/00) ciascuno, omnicomprensivo di spese, di contributi a carico del 

datore di lavoro e dell’interessato e di qualsiasi altro onere. 

TERMINE E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE  

Le manifestazioni di interesse dovranno essere presentate dagli operatori economici interessati e in possesso 

dei requisiti minimi prescritti, in conformità e nelle modalità stabilite nel disciplinare che, allegato al 

presente Avviso, ne costituisce parte integrante e sostanziale.  

La documentazione della presente manifestazione dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 

01/08/2024 alla casella di posta istituzionale meis01600t@pec.istruzione.it: non saranno accettate 

domande inviate con altre modalità. Nell'oggetto della e-mail dovrà essere indicata la dicitura " PERCORSI 

PER LE COMPETENZE TRASVERSALI E L'ORIENTAMENTO (PCTO) ALL’ESTERO - Cod.: 

10.6.6B FSEPON-SI-2024-93 “JOB CULTURE” -  

L'istanza di partecipazione deve essere redatta sul modello (Allegato 01.1 corredato dalla fotocopia del 

documento di identità in corso di validità) e alla stessa devono essere allegati:  

➢ Allegato 01.2 - Capitolato Tecnico – debitamente firmato per presa visione  

➢ Allegato 01.3 - Offerta Economica – firmato dal rappresentante legale  
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REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

I concorrenti, per poter accedere all'indagine devono possedere requisiti di ordine generale e quindi 

l’assenza delle cause di esclusione automatiche (art. 94 D. Lgs. 36/23) e i requisiti di partecipazione di 

ordine speciale (art. 100 D. Lgs. 36/23) relativi a:  

• idoneità professionale;  

• capacità economica e finanziaria (da dimostrare mediante un fatturato dell’ultimo esercizio finanziario 

pari ad almeno il 75% della somma dei servizi da affidare);  

• capacità tecniche e professionali.  

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

Ai sensi e per gli effetti di cui al Regolamento UE 2016/679 e del D. Lgs. n. 196/2003, i dati richiesti da1 

presente Avviso saranno utilizzati esclusivamente per le finalità previste dallo stesso e saranno conservati 

per il periodo di tempo necessario per i1 conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e trattati con 

modalità atte a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati medesimi ed ogni altro diritto spettante 

all’interessato. Il conferimento dei dati è obbligatorio ed il rifiuto di fornire gli stessi comporta 

l’impossibilità di dar corso alla valutazione della domanda, nonché agli adempimenti conseguenti connessi 

alla procedura.  

Il Titolare del trattamento dei dati è l’istituzione scolastica.  

RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO  

Ai sensi dell’art. 15 del Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36, il “Responsabile unico del progetto 

(RUP)” è la Dirigente Scolastica prof.ssa Delfina Guidaldi.  

 

PUBBLICITÀ DELL’AVVISO  

Il presente Avviso è pubblicato all’Albo pretorio, sul sito istituzionale della suddetta istituzione scolastica, 

all’indirizzo https://www.isguttusomilazzo.edu.it/pon/progetto-10-6-6b-fsepon-si-2024-93-job-culture/e in 

amministrazione Trasparente sez. Bandi di gara e contratti, per giorni 15 (quindici) naturali e consecutivi. 

 

Con tale progetto, autorizzato nell’ambito dei Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale 

“Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale 

Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A e 10.6.6B – Percorsi 

per le competenze trasversali e l’orientamento (PCTO) all’estero, si intende acquisire servizi, ai sensi 

dell’art. 50 c. 1 lett b) del D. Lgs 36/2023 per la realizzazione del percorso per le competenze trasversali e 

per l’orientamento (PCTO) all’estero per 2 gruppi di 15 studenti più due docenti accompagnatori, uno 

in Francia ed uno sull'isola di Malta, presso strutture alberghiere idonee a fornire ospitalità ed al contempo 

le opportunità di osservazione (job shadowing) e di formazione all’interno delle brigate che erogano i 

servizi di ristorazione e di ospitalità alberghiera, al fine di favorire l’integrazione con il mondo del lavoro 

in un contesto internazionale e promuovere lo sviluppo di competenze professionalizzanti e migliorare le 

abilità linguistiche. 

In coerenza con l’Avviso e con le linee guida, il progetto si articola in: 

➢ un percorso di PCTO presso una o più strutture alberghiere a Malta, dotate di tutti i servizi, inclusi quello 

della ristorazione e del beverage, idonee a fornire ospitalità ed al contempo le opportunità di 
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osservazione e di formazione all’interno delle brigate che erogano i servizi di ristorazione e di ospitalità 

alberghiera;  

➢ un percorso di PCTO presso una o più strutture alberghiere in Francia, dotate di tutti i servizi, inclusi 

quello della ristorazione e del beverage, idonee a fornire ospitalità ed al contempo le opportunità di 

osservazione e di formazione all’interno delle brigate che erogano i servizi di ristorazione e di ospitalità 

alberghiera.  
 

L’attività di stage, che si dovrà svolgere presumibilmente nei mesi di novembre/dicembre 2024, è così 

organizzata: 

➢ 60 ore di stage/tirocinio in cui gli studenti saranno suddivisi in brigate all'interno della struttura 

alberghiera (cucina, servizio di sala, reception), con rotazione delle mansioni nelle varie brigate per 

garantire una formazione completa e varia in azienda. Durante tutto il periodo di permanenza in azienda 

gli allievi si affiancheranno ai professionisti, realizzando e gestendo direttamente i lavori, sempre 

seguiti dal tutor aziendale e da quello scolastico, affrontando tutte le problematiche inerenti l’attività 

lavorativa. 

Il presente disciplinare della Trattativa diretta MePa con confronto di preventivi n. _________, contiene le 

norme integrative relative alle modalità di partecipazione alla procedura indetta dal Dirigente Scolastico, 

alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa 

e alla procedura di aggiudicazione, nonché alle altre ulteriori informazioni relative all’appalto 

OGGETTO DELLA GARA 

Il presente disciplinare ha per oggetto l’acquisizione dei seguenti servizi per ciascun modulo: 
 

Modulo 1: “The Maltese experience in hospitality” da svolgersi a Malta, per un gruppo di 15 allievi e 

due docenti: 

1. Trasferimento A/R con pullman da Milazzo all'aeroporto di Catania/Palermo 

2. Voli di Linea da Catania a Malta e v/v; 

3. Transfert con pullman da aeroporti a albergo e viceversa 

4. Eventuale transfert con pullman da albergo a sede dello stage e viceversa 

5. Imbarco n. 1 bagaglio in stiva e n. 1 bagaglio a mano; 

6. Individuazione delle imprese ospitanti per la realizzazione del percorso formativo di 60 ore, con tutor 

aziendale, per 6 ore giornaliere per nr. 15 corsisti 

7. Sistemazione dell’intero gruppo (15 studenti + 2 docenti) in un unico albergo, facilmente raggiungibile 

dai mezzi pubblici, con camere singole dotate di servizi privati per i docenti e doppie con servizi privati 

per gli allievi, per n. 14 giorni; 

8. Pulizia giornaliera delle camere con cambio giornaliero degli asciugamani e settimanale delle lenzuola; 

9. Servizio lavanderia 

10. Trattamento di pensione completa con bevande incluse ai pasti e particolare attenzione a determinate 

esigenze alimentari; 

11. Le strutture utilizzate dovranno rispettare le principali normative europee sulla sicurezza, igiene degli 

alimenti, in relazione ai soggiorni per minori; 

12. Organizzazione di escursioni di intera o 1/2 giornata, con pranzo in ristorante e tours guidati con 

eventuale pagamento di ingressi a musei o strutture di interesse. 

http://www.istitutosuperioremilazzo.gov.it/


 
 
 
 
 

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE 
“RENATO GUTTUSO” 

Via XX Luglio – 98057 M I L A Z Z O (M E) 
Liceo Artistico Milazzo: MESD01602Q Istituto Professionale Milazzo: MERC01601R Istituto Professionale (Corso Serale): MERC016505 

Tel.0909282938 – 0909287798 - 3403362436 - e-mail: meis01600t@istruzione.it – PEC : meis01600t@pec.istruzione.it 
Sito Web: www.isguttusomilazzo.edu.it - C.F. 82001800836 – Cod. Mecc. MEIS01600T – Cod. Fatturaz.: UFKYE1 

 

13. Eventuale abbonamento per libera circolazione sui mezzi pubblici, sia per gli studenti che per i docenti 

per tutto il periodo del soggiorno; 

14. Assicurazione RC sia per gli studenti che per gli accompagnatori; 

15. Assicurazione Grandi Rischi sia per gli studenti che per gli accompagnatori; 

16. Assicurazione infortuni sia per gli studenti che per gli accompagnatori; 

17. Assistenza tramite accompagnatore in loco per il disbrigo delle pratiche, per tutta la durata del 

soggiorno; 

18. Assistenza medica; 

19. Tutor aziendale per nr. 60 ore di tirocinio/stage 

20. Specifica delle percentuali di servizio e IVA;  

21. Gratuità 
 

Modulo 2: “Voyage Gastronomique: formation professionnelle à l’étranger”, da svolgersi in Francia, 

per un gruppo di 15 allievi e due docenti: 

1. Trasferimento A/R con pullman da Milazzo all'aeroporto di Catania/Palermo 

2. Voli di Linea da Catania/Palermo a Parigi e v/v; 

3. Transfert con pullman da aeroporti a albergo e viceversa 

4. Eventuale transfert con pullman da albergo a sede dello stage e viceversa 

5. Imbarco n. 1 bagaglio in stiva e n. 1 bagaglio a mano; 

6. Individuazione delle imprese ospitanti per la realizzazione del percorso formativo di 60 ore, con tutor 

aziendale, per 6 ore giornaliere per nr. 15 corsisti 

7. Sistemazione dell’intero gruppo (15 studenti + 2 docenti) in un unico albergo, facilmente raggiungibile 

dai mezzi pubblici, con camere singole dotate di servizi privati per i docenti e doppie con servizi privati 

per gli allievi, per n. 14 giorni; 

8. Pulizia giornaliera delle camere con cambio giornaliero degli asciugamani e settimanale delle lenzuola; 

9. Servizio lavanderia 

10. Trattamento di pensione completa con bevande incluse ai pasti e particolare attenzione a determinate 

esigenze alimentari; 

11. Le strutture utilizzate dovranno rispettare le principali normative europee sulla sicurezza, igiene degli 

alimenti, in relazione ai soggiorni per minori; 

12. Organizzazione di escursioni di intera o 1/2 giornata, con pranzo in ristorante e tours guidati con 

eventuale pagamento di ingressi a musei o strutture di interesse. 

13. Eventuale abbonamento per libera circolazione sui mezzi pubblici, sia per gli studenti che per i docenti 

per tutto il periodo del soggiorno; 

14. Assicurazione RC sia per gli studenti che per gli accompagnatori; 

15. Assicurazione Grandi Rischi sia per gli studenti che per gli accompagnatori; 

16. Assicurazione infortuni sia per gli studenti che per gli accompagnatori; 

17. Assistenza tramite accompagnatore in loco per il disbrigo delle pratiche, per tutta la durata del 

soggiorno; 

18. Assistenza medica; 

19. Specifica delle percentuali di servizio e IVA;  
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20. Gratuità 

21. Tutor aziendale per nr. 60 ore di tirocinio/stage 
 

L’importo presunto dei servizi è così suddiviso: 
 

MODULO 1: “THE MALTESE EXPERIENCE IN HOSPITALITY PER UN GRUPPO DI 15 

ALLIEVI E DUE DOCENTI € 21.618,00 Iva Inclusa, non sono ammesse offerte in aumento, che 

comprende: 

− AREA FORMATIVA (TUTOR AZIENDALE) compenso lordo onnicomprensivo € 1.800,00 (euro 

milleottocento/00); 

− SPESE DI VIAGGIO PER NR. 17 PARTECIPANTI € 3.060,00 (Iva Inclusa) (eurotremilasessanta/00)  

− VITTO ED ALLOGGIO PER NR. 17 PARTECIPANTI PER NR. 14 GIORNI € 16.758,00 (Iva Inclusa) 

(eurodiciannovemilaottocentodiciotto/00); 
 

MODULO 2: “VOYAGE GASTRONOMIQUE: FORMATION PROFESSIONNELLE À 

L’ÉTRANGER” PER UN GRUPPO DI 15 ALLIEVI E DUE DOCENTI € 26.411,00 Iva Inclusa, non 

sono ammesse offerte in aumento, che comprende: 

− AREA FORMATIVA - Compenso Tutor Aziendale lordo onnicomprensivo € 1.800,00 (euro 

milleottocento/00); 

− SPESE DI VIAGGIO PER NR. 17 PARTECIPANTI € 4.675,00 (Iva Inclusa) 

(euroquattromilaseicentosettantacinque/00)  

− VITTO ED ALLOGGIO PER NR. 17 PARTECIPANTI PER NR. 14 GIORNI € 19.936,00 

(eurodiciannovemilanovecentotrentasei/00) (Iva Inclusa)  

Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto, si renda necessario un aumento delle prestazioni di cui 

trattasi fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, l’appaltatore espressamente accetta di 

adeguare la fornitura, ai sensi di quanto previsto dall'art. 120 (modifica di contratti in corso di esecuzione), 

comma 9, del D. Lgs. n. 36/2023. 

Il contratto avrà come oggetto l’organizzazione di Viaggio, vitto alloggio e Tutor aziendale per l’attività di 

PCTO all’estero per alunni. L’appalto è finanziato con i fondi del PON- FSE. 

Adempimenti relativi alla presentazione delle offerte e della documentazione richiesta per 

l’ammissione alla procedura 

MODALITÀ E CONDIZIONI PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

L’offerta dovrà pervenire, tramite sistema MEPA, entro le ore 12,00 del 22/08/2024, e comunque entro 

la data indicata a sistema, unicamente attraverso portale MePA. allegando, al documento generato dal 

sistema anche il preventivo con l’indicazione dei costi singoli, La presentazione dell’offerta e il relativo 

invio avvengono esclusivamente attraverso la procedura guidata prevista dal MEPA 
 

DOCUMENTI RICHIESTI IN RELAZIONE ALL’OGGETTO DELLA FORNITURA 
 

◆ Documentazione Amministrativa  

L'O.E. dovrà presentare, pena l’esclusione, la seguente documentazione aggiuntiva rispetto a quella 

normalmente prevista dalla Consip, in quanto il MePA effettua solo controlli a campione, firmata 

digitalmente da parte del legale rappresentante:  
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1. Dichiarazione sostitutiva cause di esclusione di cui all'art. 94 del D. Lgs. n. 36/2023; “All. 1” 

2. Dichiarazione insussistenza cause di incompatibilità "All. 2" 

3. Modello DGUE “file espd-request - All. 3” 

4. Patto di integrità “All. 4” 

5. Tracciabilità dei flussi finanziari “All. 5” 

6. Fotocopia del documento di identità in corso di validità del Legale rappresentante 

7. Copia delle eventuali certificazioni di qualità della ditta;  

8. Impegno di un fideiussore, a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto; 

9. Dichiarazione 1 “All. 6” 

10. Capitolato d’oneri 

11. il presente disciplinare, firmato per accettazione di tutte le clausole in esso contenute.  

12. gli operatori economici che occupano più di 100 dipendenti, al momento della presentazione 

dell’offerta devono produrre, a pena di esclusione, copia dell’ultimo rapporto sulla situazione del 

personale maschile e femminile.  
 

◆ Documentazione Tecnica 

1. n. 1 copia originale dell’offerta tecnica. Nell’offerta tecnica si dovranno descrivere 

dettagliatamente i contenuti dell’attività offerta e la validità dell’offerta stessa, non inferiore a 90 

giorni e contenere l’espresso impegno a mantenerla valida ed invariata fino alla data in cui l’Istituto 

Scolastico sarà addivenuto alla stipula del contratto.  

2. Curriculum vitae del tutor aziendale debitamente sottoscritto in originale e con relativo documento 

di riconoscimento in corso di validità. L’offerta tecnica dovrà indicare la/le ditta/e impegnate nello 

svolgimento delle attività.  

3. Non sono ammesse offerte parziali e condizionate, né contenere alcun riferimento all’offerta 

economica.  

◆ Documentazione Economica 

1. Offerta Economica (oltre l'offerta redatta dal Sistema MEPA, allegare un file con il dettaglio dei 

costi per singola voce. indicando cosa include la quota per partecipante e cosa esclude) "All.8" 

2. Dichiarazione 2 "All. 9" 

In sede di sottoposizione dell'offerta, il concorrente dovrà, a pena di esclusione:  

1) specificare le aziende ospitanti, allegando il C.V. dei tutor aziendali 

Richieste di tipo tecnico da produrre a pena di esclusione:  
 

- Dichiarazione n. 1: tale dichiarazione, firmata digitalmente dal legale rappresentante, deve contenere: 

−  l'indicazione del titolare effettivo dell'impresa 

- l’impegno del concorrente a nominare un Referente/Responsabile tecnico del servizio. Tale figura 

dovrà essere garantita per tutta la durata del contratto è dovrà svolgere le seguenti mansioni: 

a. supervisione e coordinamento delle attività di fornitura del servizio;  

b. implementazione di tutte le azioni necessarie per garantire il rispetto delle prestazioni richieste; 

c. risoluzione dei disservizi e gestione dei reclami da parte dell'Istituzione Scolastica; 

d.  indicazione dei propri recapiti telefonici, telefax e e-mail. 
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- Dichiarazione n. 2: ai sensi dell'art. 91 comma 5, del D. Lgs. n. 36/2023, il fornitore dovrà fornire apposita 

dichiarazione che specifichi l’importo dei costi relativi alla sicurezza, afferenti all’esercizio dell’attività 

svolta dall’impresa. 

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta, che non siano già in  

formato .pdf, devono essere convertiti in formato .pdf. 

La carenza di qualsiasi elemento formale della documentazione amministrativa può essere sanata attraverso 

la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 101, comma 3, del Codice. 

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste della stazione appaltante, costituisce causa 

di esclusione. 

ULTERIORI ADEMPIMENTI 

La documentazione richiesta dovrà essere caricata a sistema se previsto. Si comunica inoltre l’indirizzo di 

posta elettronica certificata: meis01600t@pec.istruzione.it  

Ai sensi dell’art. 16 - bis, comma 10 D. L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il 

Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC) 

ed eseguire la verifica delle dichiarazioni rese 

Offerta non conveniente e congrua: l’amministrazione si riserva la facoltà di cui all’art. 107, comma 2, 

del d. Lgs. 36/2023, secondo cui la Stazione Appaltante può decidere di non procedere all’affidamento se: 

- accerta che l'offerta non soddisfa gli obblighi in materia del lavoro stabiliti dalla normativa europea e 

nazionale, dai contratti collettivi o dalle disposizioni internazionali di diritto del   lavoro indicate 

nell'allegato X alla direttiva 2014/24/UE del Parlamento europeo e del Consiglio del 26 febbraio 2014.  

- dovesse ritenere l’offerta non congrua o non rispondente alle esigenze del servizio richiesto o ancora 

per nuove o mutate esigenze, senza dover motivare la decisione e nulla dovere ai fornitori a nessun 

titolo 

Trascorso il termine per la presentazione dell’offerta non sarà riconosciuta valida alcuna altra offerta, anche 

se sostitutiva od aggiuntiva di quella precedente. 
 

CAUSE DI NON AMMISSIONE E DI ESCLUSIONE:  

Saranno escluse le offerte che, sebbene presentate regolarmente a sistema entro i termini previsti, siano:  

• difformi rispetto alle caratteristiche richieste nel capitolato; 

• mancanti di uno o più documenti obbligatori 

• contenenti documenti non sottoscritti dal legale rappresentante 

Si precisa che qualsiasi omissione anche solo formale di tutte o di alcune delle norme previste dal presente 

disciplinare, con particolare riferimento alle cause di non ammissione o di esclusione della gara, sono 

considerate dalla Stazione Appaltante causa inderogabile di esclusione o di non ammissione. 
 

TERMINE DI VALIDITÀ DELL’OFFERTA: 180 (centottanta) giorni dalla data di presentazione 

dell’offerta 
 

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE: L’aggiudicazione del servizio avverrà sulla base 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa qualità/prezzo, secondo quanto disciplinato dall’art. 

108 del D. Lgs 36/2024.  
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L’importo a presunto del servizio di cui alla presente trattativa è di € 48.029,00 

(Eurotquarantottomilaventinove/00) IVA inclusa. Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di 

una sola offerta ritenuta valida. 

In caso di parità di offerte, precederà l’O.E. si procederà a sorteggio. Qualora l’offerta verrà ritenuta 

valida, si procederà a generare il documento di stipula mediante sistema MePa, previa verifica d’ufficio 

delle dichiarazioni rese dall’O.E. 

Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela, nei casi consentiti dalle norme vigenti, la stipula avrà luogo 

entro il 30 settembre 2024, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. Il contratto 

si intenderà validamente perfezionato nel momento in cui il “Documento di Stipula” generato dal sistema 

informatico di negoziazione del Mercato Elettronico verrà sottoscritto digitalmente dal Punto Ordinante e 

caricato a sistema, così come previsto dall'art. 52, comma 3, lettera a) delle Regole del Sistema di e-

procurement della Pubblica Amministrazione predisposte da CONSIP S.p.a. e inoltrato al fornitore 

aggiudicatario, come previsto dall’art. 53 delle predette Regole. 

In caso di mancata corrispondenza tra le dichiarazioni rese al momento della partecipazione ed i risultati 

della verifica effettuata d’ufficio, si procederà alla revoca dell’aggiudicazione. Inoltre, la falsità in atti e le 

dichiarazioni mendaci, comporteranno penali di cui all’art. 76 del DPR n. 445/2000 
 

INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZIARI 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal Decreto 

Legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG è: B0145F2C27. In particolare, si rammenta che il 

fornitore " aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla predetta normativa, pena la nullità 

assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche”. 
 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

Stabilito pari a 100 il punteggio massimo attribuibile, l’aggiudicazione avverrà applicando i seguenti 

parametri: 

Qualità dei servizi offerti: Max punti 70 

come da valutazione sulla base delle indicazioni contenute nelle Tabelle (allegati D) 

Offerta economica: Max 30 

Le offerte verranno valutate applicando la seguente formula: 

Pei= Pemax x Ri/Rmax 

Di cui: 

Pei = punteggio del concorrente in esame 

Pemax = punteggio massimo previsto dal bando 

Ri = differenziale tra prezzo a base d’asta (pb) e prezzo offerto dal concorrente (pi) = pb – pi 

Rmax = differenziale tra prezzo a base d’asta (pb) e prezzo minimo offerto in gara (pm) = pb- pm. 

La somma dei punteggi attribuiti a ciascun concorrente per ogni singola voce (qualità dell’offerta tecnica 

e dell’offerta economica) determinerà la graduatoria finale 

L’Istituto Scolastico si riserva la facoltà: 

• di non procedere all’aggiudicazione del servizio qualora nessuna delle offerte presentate venga 

ritenuta conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, senza che nulla sia dovuto ai 
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concorrenti invitati e senza che essi possano sollevare in merito alcuna eccezione, o riserva o pretesa 

di sorta; 

• di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ricevuta e ritenuta valida;  

• di attribuire l’aggiudicazione, in caso di parità di punteggio, alla ditta che avrà ottenuto un punteggio 

di qualità tecnica superiore; 

• di non prendere in considerazione istanze aggiuntive o sostitutive di altra offerta pervenuta nei termini 

• di escludere eventuali istanze incomplete, condizionate o comunque non conformi alle indicazioni del 

bando. 

L’aggiudicazione verrà effettuata a favore dell’operatore economico che avrà presentato la migliore 

offerta. 

Ogni comunicazione attinente lo svolgimento e l’esito della gara avverrà in rispetto alla normativa in 

vigore  

GARANZIE RICHIESTE ALL’AFFIDATARIO DEL CONTRATTO  

Ai sensi del D. Lgs. 36/2023, art. 53, l'esecutore del contratto è obbligato a costituire una garanzia, a sua 

scelta sotto forma di cauzione o fideiussione, pari al 5% dell'importo contrattuale, secondo le misure e le 

modalità previste dall’art. 106 del D. Lgs. n. 36/2023. La mancata costituzione della garanzia di cui sopra 

determina la decadenza dell'affidamento. La stazione appaltante ha facoltà di procedere, quindi, 

all'aggiudicazione al concorrente che segue nella graduatoria. La garanzia è prestata a garanzia 

dell’adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e del risarcimento dei danni derivanti dall’eventuale 

inadempimento delle obbligazioni stesse, nonché a garanzia degli oneri per il mancato od inesatto 

adempimento e cessa di avere effetto solo alla data di emissione del certificato di regolare esecuzione. La 

garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 

principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, secondo comma, del codice civile, nonché 

l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione 

appaltante. 

CONDIZIONI CONTRATTUALI 

L’affidatario del servizio si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con l’Istituto 

Scolastico, secondo la tempistica stabilita, ovvero entro 90 giorni dalla sottoscrizione del contratto.  

L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la 

regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi 

derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 

DIVIETO DI CESSIONE ED IPOTESI DI SUBAPPALTO 

L’aggiudicatario è tenuto ad eseguire in proprio il servizio, pertanto, non sono previste ipotesi di cessione 

o subappalto.  

PAGAMENTI 

Il corrispettivo verrà liquidato a seguito di rilascio certificato di regolare fornitura, previa presentazione di 

regolare fattura elettronica o documento contabile equipollente e di un report finale delle attività realizzate.  

In base allo split payment, previsto dalla legge 23 dicembre 2014, n. 190 (legge di Stabilità 2015) l’Istituto:  

a. verserà l’importo della fattura al netto dell’IVA 

b. provvederà a versare l’importo dell’IVA direttamente all’Erario.  

http://www.istitutosuperioremilazzo.gov.it/
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Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte del PON FSE e sarà effettuato 

entro trenta giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi da parte del Ministero.  

Penali e risarcimento danni 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 

dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA 

ESCLUSA). E’fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

RISOLUZIONE E RECESSO 

Il venire meno, successivamente all’aggiudicazione o comunque durante l’esecuzione del servizio, dei 

requisiti prescritti nel disciplinare di gara ai fini della pre-qualificazione degli offerenti, determina la 

risoluzione anticipata del rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della Amministrazione. 

Causano, altresì la risoluzione anticipata del rapporto, gravi inadempienze dell’aggiudicatario che 

l’amministrazione rilevi con espressa diffida. 

Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi 

di una soltanto delle seguenti situazioni: 

1. Mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non previsto espressamente nell’offerta); 

2. Non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase contrattuale; 

3. Violazione dell’obbligo di riservatezza; 

4. Mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento della fornitura, dei requisiti minimi di 

ammissibilità indicati nel disciplinare di gara; 

5. Frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi contrattuali; 

6. Cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato preventivo o 

altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 

La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz’altro operativa a seguito della 

comunicazione che l’Amministrazione darà per iscritto all’aggiudicatario, tramite raccomandata con avviso 

di ricevimento. 

La risoluzione del contratto in danno dell’affidatario dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare 

a terzi l’esecuzione del contratto con addebito ad esso del maggior costo sostenuto dalla stazione appaltante 

rispetto a quello previsto. 

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva 

espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva 

l’esecuzione in danno. 

É fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza 

necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto 

alla data di recesso. 
 

OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO 

Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico dell’aggiudicatario, senza dar luogo ad alcun 

compenso aggiuntivo a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi: 

1. tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 

2. tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la realizzazione dell’appalto dal 

giorno della notifica dell’aggiudicazione dello stesso e per tutta la sua durata; 

http://www.istitutosuperioremilazzo.gov.it/
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3. segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni circostanza o difficoltà alla 

realizzazione di quanto previsto. 

4. obbligo di assicurare una quota pari almeno al 30 per cento, delle assunzioni necessarie per 

l'esecuzione del contratto o per la realizzazione di attività ad esso connesse o strumentali, sia 

all'occupazione giovanile sia all'occupazione femminile (articolo 47, comma 4, D.L. 77/2021 

5. gli O.E. che occupano più di 15 dipendenti, entro 6 mesi dalla conclusione del contratto, sono tenuti 

a consegnare una relazione di genere, la certificazione ex art. 17 L. 68/99 e una relazione 

sull’assolvimento degli obblighi di questa legge;  

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli 

obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

➢ l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società 

Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1); 

➢ l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, 

salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti 

esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma1); 

➢ l’obbligo di emettere fattura elettronica nel rispetto del decreto n. 55 del 3 aprile 2013 del Ministero 

dell’Economia e delle Finanze, art 1 commi da 209 a 213.  Le specifiche tecniche sono reperibili sul 

sito www.fatturapa.gov.it di cui si comunicano i Codici Univoci Ufficio  

Codice Univoco Ufficio NOME UFFICIO 

UFKYE1 Uff_eFatturaPA 

➢ l’obbligo di riportare oltre al “Codice Univoco Ufficio” che deve essere inserito obbligatoriamente 

nell’elemento “Codice Destinatario” del tracciato della fattura elettronica anche le seguenti 

informazioni fornite da questo ufficio: 

Informazione Elemento del tracciato fattura elettronica 

Codice Identificativo Gara ________________ <CodiceCIG> 

<<altra informazione>> <<altro elemento>> 

➢ l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, 

entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, 

nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché 

di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7); 

➢ l’obbligo di emettere fattura, con la rivalsa dell’IVA, indicando che tale imposta non verrà mai 

incassata ai sensi dell’art. 17-ter, D.P.R. n. 633/1972 (split payment); l’imposta indicata in fattura verrà 

regolarmente registrata in contabilità dal cedente, e andrà stornata o contestualmente alla registrazione 

della fattura o con un’apposita scrittura dal totale del credito acceso verso l’ente pubblico; 

➢ ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. 

➢ Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto 

qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente 

all’uopo indicato all’Istituto Scolastico. 

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli 

obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, 

l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge  

http://www.istitutosuperioremilazzo.gov.it/
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PENALI 

Gli eventuali inadempimenti contrattuali che daranno luogo all’applicazione delle penali, dovranno essere 

contestati al Fornitore, secondo le modalità di legge previste, dal Punto Ordinante. In caso di ritardato o 

parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità dell’inadempimento, potrà 

irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA ESCLUSA). 

É fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, 

a mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme 

contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. L’amministrazione appaltante si riserva comunque di 

rivalersi sul fornitore per tutti i danni subiti, anche per l’eventuale perdita del finanziamento per causa o 

colpa del fornitore. 
 

RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

L’Istituto Scolastico informa che i dati personali di cui chiede la trasmissione sono e saranno trattati per lo 

svolgimento della funzione istituzionale di questo ente. All'interessato sono riconosciuti i diritti del D. Lgs. 

196/2003 e ss.mm.ii, in particolare quelle previste dall’adeguamento della normativa nazionale alle 

disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 GDPR, attuato con il D. Lgs. 101/2018. L’istituto adotta 

idonee misure di sicurezza per ciò che concerne la conservazione e la custodia dei dati. I dati possono essere 

comunicati ad amministrazioni o enti pubblici in applicazione di norme di legge o di regolamento e, 

comunque, in esecuzione di fini istituzionali. La comunicazione a privati o enti pubblici economici e la 

diffusione avverranno solo in esecuzione di norme di legge o di regolamento. Al soggetto titolare dei dati 

sono riconosciuti tutti i diritti definiti dall’art. 7,8,9,10 del D. Lgs. 196/2003.  

I dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto 

Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, 

garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati. Con l’invio dell’offerta i concorrenti 

esprimono il loro consenso al predetto trattamento 
 

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 

l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Barcellona 

Pozzo di Gotto. 
 

RINVIO 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invito si fa espresso rinvio a quanto 

previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, 

con particolare riferimento al D. Lgs 36/2023 
 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 15 del 

D. Lgs n. 36/2023, è il D. S. Prof.ssa Delfina Guidaldi 
 

PUBBLICIZZAZIONE 

Il presente bando viene pubblicato sul sito web dell'istituzione scolastica www.isguttusomilazzo.edu.it in 

Albo Pretorio, nella pagina PON dedicata al Progetto e nella sezione Amministrazione Trasparente/Bandi 

di gara e contratti  

http://www.istitutosuperioremilazzo.gov.it/
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DOCUMENTAZIONE ALLEGATA: 

1. Dichiarazione sostitutiva cause di esclusione di cui all'art. 94 del D. Lgs. n. 36/2023; (All. 1) 

2. Dichiarazione insussistenza cause di incompatibilità (All. 2) 

3. DGUE - File espd-request (All. 3) 

4. Patto di integrità (All. 4) 

5. Tracciabilità dei flussi finanziari (All. 5) 

6. Dichiarazione 1(All. 6) 

7. Capitolato d’oneri 

8. Offerta economica con dettaglio dei servizi (All. 8) 

9. Dichiarazione 2 (All. 9)  

10. Tabelle valutazione offerta viaggio/vitto/alloggio 

                                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                     Prof.ssa Delfina Guidaldi 

                                                                                                                                                                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                                                                  ai sensi dell’art 3 co. 2 del D Lgs. n. 39/1993  
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