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All’Albo Pretorio  

I.I.S. “RENATO GUTTUSO”   

MILAZZO 
 

Al Sito web dell’istituto 

 

10.6.6B-FSEPON-SI-2024-137 “STUDIO ET OPERE” CUP J54D24001680007 

 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – 

Obiettivi Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A e 10.6.6B– Avviso pubblico M.I.M.  prot. n. 

AOOGABMI/25532 del 23/02/2024 e Avviso di riapertura dei termini prot. n. AOOGABMI/136505 del 

09/10/2024–Percorsi formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze trasversali e per 

l’orientamento (PCTO) all’estero 

 

AVVISO PER IL RECLUTAMENTO PERSONALE INTERNO PER AFFIDAMENTO 

INCARICO TUTOR SCOLASTICO E DOCENTE ACCOMPAGNATORE 

PROGETTO 10.6.6B-FSEPON-SI-2024-137 “STUDIO ET OPERE” 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola – competenze e ambienti per 

l’apprendimento” approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della 

Commissione Europea; 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 

europei e il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 

(FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTO l’Avviso pubblico prot. n. AOOGABMI/25532 del 23/02/2024 e l’Avviso di riapertura dei 

termini prot. n. AOOGABMI/136505 del 09/10/2024 nell’ambito dei Fondi Strutturali Europei – 

Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-

2020. Asse I – Istruzione – Percorsi formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze 

trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero; 

VISTA la presentazione della candidatura n. 1093917 del 24/10/2024 “Percorsi per le competenze 

trasversali e l'orientamento (PCTO) all'estero”; 

VISTA la nota M.I.M.  prot. N. AOOGABMI.173845 del 29/11/2024 di autorizzazione del progetto  

VISTO il Programma Annuale 2024 approvato con delibera del C.I. n. 102 del 30/01/2024; 

VISTO l’art. 10 comma 3 e 5 del D.I. n. 129 del 28 Agosto 2018; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 8 del 19/12/2024, ove viene decisa l’assunzione in bilancio 

 delle somme previste per l’attuazione dei progetti a valere sulle risorse del Programma in epigrafe; 

VISTA il decreto del dirigente scolastico prot. n. 18914 del 28/12/2024 di assunzione in bilancio e 

inserimento nel Programma Annuale per l’Esercizio Finanziario 2024; 

VISTE le vigenti Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali 

Europei; 

ATTESA la necessità di procedere all’individuazione di nr. 2 tutor scolastici e nr. 2 docenti 

accompagnatori per la realizzazione delle attività del Progetto; 

VISTA la nota MIUR prot. MIUR AOODGEFID/0034815 del 02/08/2017, con la quale si precisa che 

per il conferimento di incarichi venga preliminarmente verificata la presenza di personale interno; 
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VISTA  la delibera del Consiglio di istituto nr. 117, verbale n. 17 del 17/07/2024, con la quale sono stati 

definiti i criteri per la selezione della figura Tutor scolastico 
 

EMANA 

il presente Avviso rivolto al personale docente interno per il reclutamento di nr. 2 tutor scolastici (retribuiti) 

e di nr. 2 docenti accompagnatori (non retribuiti), come di seguito: 

Tipologia modulo Titolo e sede di svolgimento 
Allievi 

destinatari 

Figure richieste 

  Tutor 

scolastico 

Docente 

accompagnatore 

Percorsi per le 

competenze trasversali e 

per l’orientamento 

(PCTO) all’estero 

 

JOB 2 - DUBLINO 
15 studenti del 

IV e V anno 

IPSCEOA. 

n. 1 Docente 

interno 

n. 1 Docente 

interno 

JOB 3- MADRID 
15 studenti del 

IV e V anno 

IPSCEOA. 

n. 1 Docente 

interno 

n. 1 Docente 

interno 

 

Il Progetto10.6.6B-FSEPON-SI-2024-137 “Studio et opere”, Percorsi per le competenze trasversali e 

per l’orientamento (PCTO) all’estero, prevede:  

1. modulo di PCTO da svolgersi presso strutture ricettive a DUBLINO, nel mese di marzo 2025 della durata 

complessiva di 60 ore (due settimane), per n. 15 studenti che avranno partecipato con profitto e assiduità 

al modulo di formazione d’aula in lingua (inglese); 

2. modulo di PCTO da svolgersi presso strutture ricettive a MADRID, nel mese di marzo 2025 della durata 

complessiva di 60 ore, per nr. 15 studenti che avranno partecipato con profitto e assiduità al modulo di 

formazione d’aula in lingua (spagnolo); 

Nel prospetto seguente viene rappresentato in forma tabulare il progetto con i rispettivi moduli e con le 

indicazioni di massima richiamate nel progetto autorizzato. 
 

Progetto10.6.6B-FSEPON-SI-2024-137 “Studio et opere” Percorsi per le competenze trasversali e per 

l’orientamento (PCTO) all’estero” 

Titolo  Descrizione   

N. ore 

Complessive / 

Giorni e 

Destinatari 

 

Destinazione / 

Periodo 

 
 

STUDIO ET 

OPERE  

Un progetto che esplora l'arte culinaria e la cultura locale, con 

attività pratiche in una struttura alberghiera dotata di tutti i servizi 

inclusi quello della ristorazione e del beverage. Il presente 

progetto PCTO prevede: -distribuzione nelle brigate alberghiere: 

gli studenti saranno suddivisi in brigate all'interno della struttura 

alberghiera (cucina, servizio di sala, reception); -rotazione delle 

mansioni: periodi di rotazione nelle varie brigate per garantire una 

formazione completa e varia. Obiettivi formativi: -Miglioramento 

delle competenze professionali; -Sviluppo delle competenze 

linguistiche, sia tecniche che colloquiali, attraverso l'immersione 

totale in un contesto lavorativo francofono; -Soft skills e 

competenze trasversali: ad es. il problem solving, il lavoro di 

squadra, la gestione del tempo e le capacità comunicative. 

Metodologia didattica “learning by doing”: -Formazione in 

cucina: sotto la supervisione dello chef de range e/o del tutor 

aziendale; -Servizio di sala e bar: servizio ai tavoli e al bar, 

tecniche di servizio e interazione con la clientela, supervisione del 

60 ore 

(2 settimane) 

 
Destinatari: 

due gruppi di  
15 studenti e 
studentesse 
IPSCEOA 

Periodo  

MARZO 2025 
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Il personale interessato potrà presentare domanda di disponibilità allegando: 

1. Curriculum vitae europeo, in formato pdf/A (obbligatorio), e non contenente dati sensibili (foto, data e 

luogo di nascita, indirizzo di residenza e e-mail); 

2. Autocertificazione dei documenti posseduti e dei titoli attestanti i requisiti richiesti 
 

FUNZIONI E COMPITI DEL TUTOR SCOLASTICO 
Si precisa che l’assunzione dell’incarico di tutor comporterà per l’incaricato l’obbligo dello svolgimento dei 

seguenti compiti: 
• partecipare alle riunioni di carattere organizzativo pianificate dal Dirigente Scolastico; 

• attenersi al calendario formulato dal Dirigente Scolastico; 

• compilare quanto di competenza in piattaforma GPU; 

• consegnare a conclusione dell’incarico una relazione finale sull’attività. 

• rilevare e registrare le presenze degli allievi; 

• supportare il tutor aziendale e gli allievi nello svolgimento delle attività in azienda; 

• documentare il percorso in formato digitale, anche inserendo i materiali su una banca dati ad uopo    

predisposta; 

• predisporre in sinergia con le altre figure eventuali azioni correttive del percorso. 
 

FUNZIONI E COMPITI DEL DOCENTE ACCOMPAGNATORE 

• Collaborare con il Tutor Interno e l’Agenzia Viaggi di riferimento nell’organizzazione e gestione di tutte 

le fasi del viaggio gli aspetti relativi al soggiorno all’estero; 

• assistere e supportare gli studenti durante il periodo di soggiorno all’estero; 

• collaborare con il Tutor Interno, con il Tutor Aziendale e con la Struttura ospitante, nel fornire assistenza 

agli studenti e risolvere le eventuali problematiche; 

• collaborare con le agenzie di riferimento ed il Tutor Interno nell’organizzazione di attività culturali e 

sociali da far svolgere agli studenti nel tempo libero.  

Gli incarichi per ciascun modulo saranno attribuiti anche in presenza di un solo curriculum pervenuto 

pienamente corrispondente alle richieste inserite per ciascun modulo nel presente bando. 

Costituiscono requisiti di accesso alla procedura: 

− Docente interno  

Si può conferire un solo incarico (tutor scolastico o tutor accompagnatore) 

Presentazione domande  

Le istanze di partecipazione per i ruoli relativi alle figure richieste, redatte sull’allegato modello A, 

debitamente firmati in calce, corredate dal curriculum redatto secondo il modello europeo, in formato 

pdf/A e senza l’indicazione di dati sensibili, devono pervenire, entro le ore 10:00 del giorno 27 gennaio 

2025 esclusivamente agli indirizzi email: meis01600t@istruzione.it; meis01600t@pec.istruzione.it, con 

maître e/o del tutor aziendale; -Reception e accoglienza: attività di 

front office, gestione delle prenotazioni, check-in e check-out. 

Verifiche: -Tutoraggio: ogni studente sarà seguito da un tutor 

aziendale e da un tutor scolastico accompagnatore per garantire un 

supporto continuo e personalizzato; -Valutazione continua: 

attraverso diari di bordo, feedback settimanali e sessioni di 

riflessione. Risultati attesi: -Networking e opportunità di lavoro: 

creazione di contatti professionali che potrebbero rivelarsi utili per 

future opportunità di lavoro o stage; -Maggiore autonomia: 

autonomi e sicurezza nelle proprie capacità e adattabilità a contesti 

nuovi e sfidanti.  

mailto:meis01600t@pec.istruzione.it
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oggetto: “Candidatura Tutor scolastico/ Docente Accompagnatore – Progetto 10.6.6B-FSEPON-

SI-2024-137 “Studio et opere” 

 

Cause di esclusione:  

saranno cause tassative di esclusione:  

● istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti  

● istanza di partecipazione non firmata o non corredata di curriculum vitae in formato pdf/A  
 

Selezione  

La selezione verrà effettuata da apposita commissione di valutazione, attraverso la comparazione dei 

curricula e utilizzando le griglie approvate dagli OO.CC. sotto riportate. 

Griglia selezione Tutor scolastico - PCTO Estero 

TITOLO DI STUDIO                                          (max 5 punti - si valuta un solo titolo) PUNTI 

Qualsiasi Laurea Vecchio Ordinamento o specialistica  5 

Diploma IPSCEOA 4 

TITOLI DI SERVIZIO                                                                                (max 10 punti) PUNTI 

Anzianità di servizio in scuole statali di ogni ordine e grado nella qualifica di docente 
1 

(per anno) 

FORMAZIONE                                                                                            (max 5 punti) PUNTI 

Formazione linguistica (certificata e documentata) 3 

Formazione nell’ambito delle tecnologie informatiche (certificata o documentata) 2 

ESPERIENZA                                                                                            (max 10 punti) PUNTI 

Incarichi nei progetti PON ( Esperto, tutor, figura aggiuntiva) 
1 

(per ogni ncarico) 

PUNTEGGIO TOTALE /35 
 

Pubblicazione risultati 

Terminate le operazioni di valutazione delle candidature, il Dirigente Scolastico provvederà a pubblicare 

la graduatoria provvisoria, che sarà unica per entrambi i moduli, sul sito web istituzionale 

www.isguttusomilazzo.edu.it/pon/, nella pagina dedicata ai progetti PON. I tutor accompagnatori 

verranno individuati tra i tutor scolastici non destinatari di incarico, che avranno espresso la 

propria disponibilità, in ordine di graduatoria. 

Avverso la graduatoria provvisoria potrà essere presentato reclamo scritto entro il termine di giorni cinque 

dalla data di pubblicazione. 

Trascorso tale termine, esaminati eventuali ricorsi, sarà resa pubblica la graduatoria definitiva nelle stesse 

modalità suindicate. Nell’attribuzione degli incarichi si terrà conto delle preferenze nella misura in cui non 

vi siano PIù richieste per la medesima meta. 

Massimali compensi  

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite contratto di prestazione d’opera ad personam.  

Per il Tutor scolastico è previsto il compenso indicato dal piano finanziario approvato nel progetto, pari 

al costo orario di € 30,00, per un totale di € 1.800,00. Il costo orario spettante al tutor scolastico è 

omnicomprensivo lordo Stato e sarà soggetto al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa 

http://www.isguttusomilazzo.edu.it/
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vigente. L’attività sarà retribuita a conclusione di tutte le attività e il pagamento del corrispettivo avverrà, 

previa presentazione di relazione finale, solo ad erogazione dei relativi fondi da parte dell’ente erogatore. 

Per il docente accompagnatore non è previsto alcun compenso.  

Per entrambe le figure sono a carico del progetto le spese di viaggio, vitto e alloggio e non sono previsti altri 

compensi, anche di spese accessorie, oltre a quelli menzionati. 

Per quanto non espressamente previsto nel presente bando si rinvia alle Disposizioni e Istruzioni per la 

gestione dei progetti finanziati dal PON FSE 
 

Responsabile del Procedimento 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento di 

cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Delfina Guidaldi. Le disposizioni 

contenute nel presente avviso ha no, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale. Per quanto non 

previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria. 
 

Trattamento dei dati personali 

Ai sensi del D.Lgs 196 del 30/06/2003 e successive modifiche ed integrazioni, i dati personali forniti dai 

candidati saranno raccolti presso l’Istituto e utilizzati solo per fini istituzionali e per la gestione del progetto. 

Si precisa che la richiesta del consenso al trattamento dei dati è esclusivamente finalizzata a ottemperare a 

quanto stabilito a livello comunitario in materia di gestione dei progetti finanziati dal FSE, con particolare 

riferimento agli Indicatori fisici (persone, sistema, ecc.) e, nel contempo, a garantire procedure conformi alla 

normativa vigente sulla Privacy, di cui al D. Lgs. n. 196 del 30/6/03, nonché a quanto previsto in materia dal 

Garante per la protezione dei dati personali. 
 

Pubblicità 

Si comunica che, per l’obbligo della trasparenza e della massima divulgazione, tutti gli elementi relativi allo 

sviluppo del progetto: avvisi, bandi, pubblicità ecc. saranno tempestivamente visibili sull’Albo Pretorio on line 

e sul sito della scuola raggiungibile all’indirizzo https://www.isguttusomilazzo.edu.it/pon/, nell’apposita 

sezione dedicata ai progetti PON, nonchè su Amministrazione Trasparente. 
 

Fa parte integrante del presente Avviso: 

Allegato A–Istanza di partecipazione  

                                                                                                                                          Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                                        Prof.ssa Delfina Guidaldi 
                                                                                                                                                                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                                                                                             ai sensi dell’art. 3, co. 2, D. lgs. n. 39/1993 

https://www.isguttusomilazzo.edu.it/

